OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE.
na realizację zamówienia Teatru Ateneum
Usługa ochrony osób i mienia w Teatrze Ateneum im. Stefana Jaracza w Warszawie.
Postępowanie 1/S/2019
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1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza 
ul. Jaracza 2
00-378 Warszawa 
tel. + 48 22 50 28 160
Strona internetowa Zamawiającego: http://teatrateneum.pl/
Adres poczty elektronicznej do korespondencji ws. zamówienia publicznego: zamowienia@teatrateneum.pl

NIP: 525 000 95 88 
REGON: 01 64 25 365
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godzinach 900 – 1600.

2. Tryb udzielania zamówienia. Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi.
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych o szacunkowej wartości zamówienia poniżej wartości określonej w art. 138g ustawy Prawo zamówień publicznych.
Rodzaj zamówienia: usługi.
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Definicje i skróty.

Dzień roboczy - dzień powszedni z wyłączeniem sobót, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy.
Siedziba lub obiekt – ul. Jaracza 2, Warszawa,

SIWZ – specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

Ustawa lub PZP – Ustawa Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831 i 996, Dz. U. z 2016 r. poz. 1020),
Zamawiający – Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza, ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa ,
Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.

3. Opis przedmiotu zamówienia

kod CPV główny:

79710000-4 Usługi ochroniarskie

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa ochrona osób i mienia Teatru Ateneum w Warszawie, poprzez pełnienie jednoosobowych 12 – godzinnych dyżurów  przez agentów ochrony w siedzibie Teatru Ateneum, znajdującej się w Warszawie przy ul. Jaracza 2.

Do obowiązku agentów ochrony należy:

1) orientacja w lokalizacji obiektów i  pomieszczeń użytkowanych przez Teatr,

2) pełnienie dyżurów zgodnie z harmonogramem i regulaminem pełnienia dyżurów portierni,

3) regularne, kompletne i skrupulatne wypełnianie raportów dyżurów portierni,

4) wydawanie kluczy wyłącznie osobom upoważnionym z wpisem do ewidencji wydanych kluczy,

5) obsługa centrali telefonicznej, łączenie rozmów do abonentów Teatru,

6) obsługa szlabanu na parkingu Teatru oraz w miarę możliwości pomoc przy parkowaniu i wyjeździe,

7) obsługa systemu monitoringu przemysłowego,

8) znajomość obowiązujących w Teatrze regulaminów i instrukcji, w tym instrukcji bezpieczeństwa przeciwpożarowego,

9) znajomość zasad działania systemu SAP, umiejętność obsługi centrali SAP,

10) znajomość lokalizacji hydrantów i innych urządzeń gaśniczych,

11) znajomość lokalizacji głównych zaworów i urządzeń pomiarowych wody,

12) znajomość rozmieszczenia wyłączników głównych energii elektrycznej i gazu,

13) znajomość rozmieszczenia urządzeń pomiarowych energii elektrycznej oraz wyłączników świateł w obiektach i pomieszczeniach Teatru.

Rozpoczęcie świadczenia usług ochrony przez Wykonawcę nastąpi w dniu 31.08.2019 r. od godz. 12:00 i zakończy się dnia 1 września 2020 r. o godz. 12:00.
W ramach zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do przejęcia obiektu od poprzedniej firmy ochroniarskiej oraz zdania obiektu w ostatnim dniu pełnienia służby objętej przedmiotowym zamówieniem.
Wykonawca powinien oddelegować do ochrony obiektu zespół składający się maksymalnie z 5 osób. 
Wykonawca będzie zobowiązany posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej           w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na sumę nie mniejszą niż 1 200 000 PLN.
Szczegółowy zakres zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Ogłoszenia. 

4. Termin wykonania zamówienia.

Zamówienie powinno zostać zrealizowane w ściśle zakreślonym i nieprzekraczalnym terminie od 31.08.2019 r. od godz. 12:00 do 1.09.2020 r. do godz. 12:00.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu.

5.2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń.

Ocena spełnienia wyżej określonych warunków odbędzie się wg formuły: spełnia - nie spełnia. Nie spełnienie chociażby jednego warunku udziału w postępowaniu skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

Dokumenty wymagane przez Zamawiającego będą dostarczone w oryginale lub kserokopii poświadczonej przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.
5.3. Za spełniających warunki udziału w postępowaniu Zamawiający uzna Wykonawców, którzy posiadają:
5.3.1. 
kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:

- Wykonawca powinien posiadać ważną koncesję w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 1432 ze zm.),

5.3.2.
zdolność techniczną lub zawodową:

a) Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał/wykonuje co najmniej 1 usługę (zamówienie) polegającą na świadczeniu usług ochrony fizycznej osób i mienia w obiekcie użyteczności publicznej,
b) Wykonawca dysponuje następującymi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

- co najmniej dwoma (2) osobami, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia, z których każda posiada co najmniej roczne doświadczeniem w pełnieniu ochrony fizycznej w obiekcie użyteczności publicznej.
Przez budynek użyteczności publicznej należy rozumieć budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny.

5.4. Do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oświadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

5.5. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia;

2) Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:


a)
o którym mowa w​ art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204) lub​ art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2018 r. poz. 1463 i 1600),


b)
o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny,


c)
skarbowe,


d)
o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 2;

4) Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

5) Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;

6) Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

7) Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

8) Wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu;

9) Wykonawcę, który z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;

10)
Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2018 r. poz. 734 i 933);

11)
Wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
6.1. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda dostarczenia oświadczenia potwierdzającego spełnienie warunków udziału w postępowaniu opisanych w pkt. 5.3 Ogłoszenia według wzoru zamieszczonego w załączniku nr 4 do Ogłoszenia oraz:

6.1.1. koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych, prowadzonych w państwie członkowskim Unii Europejskiej, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkani;

6.1.2. wykazu dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;

6.1.3. wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda dostarczenia oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania opisanych w pkt. 5.5 według wzoru zamieszczonego w załączniku nr 5 do Ogłoszenia.
6.3.
 Niespełnienie warunków udziału lub nie wykazanie braku podstaw do wykluczenia oraz nie przedłożenie dokumentów wymaganych na ich potwierdzenie skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy (a jego oferta zostanie wówczas odrzucona).

6.4. Jeżeli Wykonawca nie złożył lub złożył wadliwe, niekompletne lub zawierające błędy lub budzące wątpliwości Zamawiającego: oświadczenia na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postępowania, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, dokumenty na potwierdzenie ww. oświadczeń, pełnomocnictwa, inne dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, jeżeli zamawiający, w sytuacjach określonych w art. 10c–10e, przewiduje inny sposób porozumiewania się niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

7.1. Wszelka korespondencja, w tym oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie w języku polskim.
7.2. Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą poczty elektronicznej pod adres:

zamowienia@teatrateneum.pl
Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu.
Zamawiający przewiduje przekazanie zaproszenia do składania ofert wraz z SIWZ poprzez przesłanie na email Wykonawcy. Wykonawcy są uprawnieni do potwierdzenia otrzymania e-maila poprzez zwrotną odpowiedz. 
Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się i prowadzenia korespondencji inną drogą niż wymieniona w SIWZ.

7.3. Dokładny adres do korespondencji:

Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza, ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa.

Sprawy merytoryczne: Anna Barc.
Sprawy formalne: Piotr Iwanowski.

8. Wymagania dotyczące wadium.

Nie dotyczy. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin związania ofertą.
Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1 Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w ogłoszeniu o zamówieniu i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tych dokumentach.
10.2 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

10.3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. W celu ułatwienia analizy oferty zaleca się aby wszystkie kartki oferty były trwale spięte, ponumerowane, zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty składanej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania w trakcie postępowania (pełnomocnictwo może także obejmować uprawnienie do zawarcia umowy). Za podpisanie uznaje się czytelny własnoręczny podpis lub podpis z pieczątką, pozwalającą na zidentyfikowanie podpisu. 

10.4. Dokumenty będące oświadczeniami woli lub wiedzy które nie są składane w formie oryginału, należy potwierdzić za zgodność z oryginałem. Poświadczenia dokonuje Wykonawca lub uprawniony przedstawiciel Wykonawcy. Dokumenty takie powinny być potwierdzone na każdej stronie. 

10.5. Wykonawca powinien dołączyć pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów składanych wraz z ofertą. Pełnomocnictwo powinno być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie bądź poświadczonej przez osobę uprawnioną. 

10.6. Na ofertę składają się następujące dokumenty:
10.6.1. Formularz ofertowy (Wzór stanowi Załącznik nr 2 do Ogłoszenia) wraz z załącznikami, 

10.6.2. Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku do Ogłoszenia, z podaniem całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto (wraz z należnym podatkiem VAT) za wykonanie przedmiotu zamówienia na rzecz Zamawiającego w złotych polskich. 

10.6.3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z przedmiotowego postępowania i spełnia warunki udziału w postępowaniu, przygotowane zgodnie z punktem 5 i 6 Ogłoszenia. 
10.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

10.8. Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu, np. kopercie. Zaleca się aby, opakowanie było opisane według poniższego wzoru:

Zamówienie Publiczne

Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza, ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa.

USŁUGA OCHRONY OSÓB I MIENIA W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE.
- nie otwierać przed dniem 11.06.2019 roku, do godz. 11:45.

Opakowanie (kopertę) należy opatrzyć dokładną nazwą i adresem Wykonawcy, aby umożliwić zwrot oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

10.9. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

10.10 Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 10.9. Ogłoszenia. Na kopercie zewnętrznej należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

10.11. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych

zmian w treści oferty.

c) niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

10.12. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy:

a) jej treść nie odpowiada treści Ogłoszenia;

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

f) Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu.

g) Wykonawca nie wykaże braku podstaw do wykluczenia.

10.13. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2)
cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

3)
wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

4)
postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

11. Termin i miejsce składania oraz otwarcia ofert.

11.1. Termin składania ofert upływa 11.06.2019 roku, do godz. 11:30. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone Wykonawcy, który złożył ofertę. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką, w szczególności pocztową czy kurierską.

11.2. Oferty należy dostarczyć do sekretariatu Zastępcy Dyrektora Zamawiającego i zaadresować zgodnie z powyższym wzorem.
11.3. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.06.2019 roku, do godz. 11:45 w siedzibie Zamawiającego ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa (sekretariat Zastępcy Dyrektora).
11.4. Otwarcie ofert jest jawne.

11.5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830).
12.2. Wykonawca może podać tylko jedną cenę (bez proponowania rozwiązań wariantowych).

12.3. Cena wskazana w ofercie powinna być podana w polskich złotych, cyframi i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. z 2002r., Nr 97, poz. 1050, ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. z 1994r., Nr 84, poz. 386 ze zm.).

12.4. Określona w ofercie Wykonawcy cena jest ceną zawierającą wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia określone w Ogłoszeniu, a w szczególności w opisie przedmiotu zamówienia. Cena ofertowa jest ceną wynikającą z mnożenia cen przez jednostki rozliczeniowe oraz zsumowania poszczególnych pozycji podlegającej wycenie.
W cenach jednostkowych przedstawionych w Formularzu cenowym musi mieścić się całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza żadnej refakturyzacji cen jednostkowych w okresie realizacji zamówienia.

Ceny jednostkowe winny obejmować wszelkie koszty (bezpośrednie i pośrednie) wykonania przedmiotu zamówienia przedstawionego przez Zamawiającego w niniejszym Ogłoszeniu, wszelkie opłaty i podatki jak również wszystkie inne koszty o jakimkolwiek charakterze, które mogą powstać w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, niezależnie od miejsca ich powstania.

12.5. Cena ofertowa będzie stała w czasie objętym umową.

12.6. Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić stawki podatku, opłaty społeczne lub minimalne wynagrodzenie obowiązujące w roku 2019 r. Wykonawca składając ofertę winien uwzględnić stan prawny zgodnie z rozpoczęciem świadczenia usług tj. od 02.01.2019 r.
12.7. Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę i nie poprawi błędnie ustalonej stawki podatku VAT. 

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert, a jeżeli przypisanie wagi nie jest możliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiający wskazuje kryteria oceny ofert w kolejności od najważniejszego do najmniej ważnego.

13.1. Zamawiający udzieli przedmiotowego zamówienia Wykonawcy niepodlegającemu wykluczeniu, którego oferta nie będzie podlegać odrzuceniu, spełniającemu wymagania określone w Ogłoszeniu, który zaoferuje najkorzystniejszą ofertę (uzyska największą liczbę punktów po zsumowaniu wszystkich kryteriów oceny ofert).

13.2. Kryteria oceny ofert:
KRYTERIUM
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Doświadczenie Wykonawcy
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Sposób obliczania wartości punktowej oferty

Oceny oferty dokonuje Komisja.

1) Wartość punktowa kryterium nr 1 – „Cena ofertowa brutto” (C) jest wyliczana wg wzoru:
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gdzie:

C – ilość punktów przyznanych ofercie 

CN – najniższa zaoferowana Cena brutto za jedną roboczogodzinę 

COB – Cena brutto za jedną roboczogodzinę zaoferowana w ofercie badanej 

UWAGA - W przypadku oferty złożonej przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Zamawiający dla celów porównania ofert i oceny według powyższego kryterium cenę takiej oferty powiększy o wymagany w Polsce podatek od towarów i usług (VAT) oraz cło, które miałby obowiązek zapłacić w wysokości zgodnej ze stanem prawnym w tym zakresie. 

Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać oferta w kryterium oceny ofert jakim jest Cena brutto za jedną roboczogodzinę wynosi – 75 pkt.

2) Wartość punktowa kryterium nr 2 – „Doświadczenie Wykonawcy” (D) jest wyliczana następująco:

a) Punkty w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” zostaną przyznane w skali punktowej od 0 do 25 punktów, na podstawie informacji zawartych w Wykazie usług złożonym w celu poddania ocenie punktowej w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” (Załącznik nr 6a do Ogłoszenia);

b) W ocenie brane będzie pod uwagę dodatkowe doświadczenie Wykonawcy w świadczeniu usługi ochrony osób i mienia ponad wymagane w treści warunku udziału w postępowaniu (pkt 5.3.2.a) Ogłoszenia). 

c) Za każdą dodatkowo wskazaną w Załączniku nr 6a do Ogłoszenia usługę zrealizowaną przez Wykonawcę ponad 1 usługę wskazaną w Załączniku nr 6 do Ogłoszenia na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, spełniającą wymogi określone w warunku w pkt 5.3.2.a Ogłoszenia, Wykonawca otrzyma po 3 pkt., z zastrzeżeniem, iż w przypadku wskazania 9 lub więcej usług Wykonawca otrzyma maksymalnie 25 pkt. 

UWAGA: W Wykazie usług w celu poddania ocenie w kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” (Załącznik nr 6a do Ogłoszenia) należy wskazać inne usługi niż wskazane w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, tj. inne usługi niż podane w Załączniku nr 6 do SIWZ.

UWAGA: Wykaz złożony w celu poddania ocenie w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” (Załącznik Nr 6a do Ogłoszenia) nie należy do rodzaju dokumentów, o których mowa w pkt. 6.4 Ogłoszenia), a tym samym w razie jego niezłożenia Zamawiający nie będzie wzywał wykonawcy do uzupełnienia tego dokumentu.

W sytuacji niezłożenia wypełnionego Załącznika nr 6a do Ogłoszenia Oferta Wykonawcy w ramach przedmiotowego kryterium oceny otrzyma 0 pkt.

Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać oferta w kryterium oceny ofert jakim jest Doświadczenie Wykonawcy (D) wynosi – 25 pkt.

13.3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o przedstawione powyżej kryteria.

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch (2) miejsc po przecinku, stosując powszechne zasady zaokrąglania. 

Zamawiający odrzuca ofertę w sytuacjach, o których mowa w pkt. 10.12. Ogłoszenia.
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14.1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.

14.2. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
14.3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga złożenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Warunki wykonania umowy.
16.1 Terminy płatności za prawidłowo wykonany przedmiot zamówienia określa wzór umowy stanowiący załącznik do niniejszego Ogłoszenia.

16.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

16.3. W przypadku złożenia oferty wspólnej, do wzoru umowy Zamawiający wprowadzi zapis o odpowiedzialności solidarnej podmiotów składających ofertę wspólną.

17. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
18. Informacja dotycząca rozliczeń między Zamawiającym, a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

18.1 Wszelkie rozliczenia, pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, będą prowadzone 
w PLN (złotych polskich).

18.2. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia z Wykonawcą w innej walucie niż złoty polski. 

18.3. Zapłata nastąpi zgodnie z warunkami umowy. 

19. Wykonanie zamówienia przy udziale podwykonawców.
19.1. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców.

19.2. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu o braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
20. Oferta wspólna.

20.1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców (w ramach oferty wspólnej) pod warunkiem, że oferta taka spełniać będzie następujące wymagania:

20.1.1. Wykonawcy występujący wspólnie ustanowią Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy.

20.1.2. oryginał pełnomocnictwa (lub poświadczona kopia) będzie załączony do oferty i zawierać będzie w szczególności wskazanie:

a) postępowanie o udzielenie zamówienia, którego dotyczy;

b) Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby;

c) ustanowionego Pełnomocnika oraz zakres jego umocowania,

20.1.3. dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu każdego z Wykonawców.

20.2. Każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną musi wykazać brak podstaw do wykluczenia w okolicznościach, o których mowa w pkt. 5.5 Ogłoszenia. W tym celu wszyscy Wykonawcy składający ofertę wspólną składają oświadczenie wymienione w pkt. 6.2 Ogłoszenia dla wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

20.3. Warunki udziału w postępowaniu mogą zostać spełnione łącznie przez Wykonawców składających ofertę wspólną.

20.4. Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z Pełnomocnikiem, którego adres należy wpisać w formularzu oferty.

20.5. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. W takim wypadku Wykonawca jest zobowiązany bezzwłocznie przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

21. Informacje dodatkowe.

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie.
2) W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

3) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

22. Klauzula informacyjna.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza, ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa;
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018);

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres nie krótszy niż 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, w sytuacjach gdy źródłem finasowania są środki zewnętrzne długość przechowywania danych określa umowa dofinansowująca projekt;

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
ZAŁĄCZNIKI DO OGŁOSZENIA
nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
nr 2 – formularz oferty,

nr 3 – formularz cenowy,

Nr 4 – Wzór oświadczenia potwierdzającego spełnienie warunków udziału w postępowaniu,

Nr 5 – Wzór oświadczenia potwierdzającego brak podstaw do wykluczenia z przedmiotowego postępowania,

Nr 6 – Wzór wykazu usług,

Nr 6a – Wzór wykazu usług w celu poddania ocenie punktowej w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” 

Nr 7 – Wzór wykazu osób,

Nr 8 – Wzór umowy.

Załącznik nr 1 do Ogłoszenia - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
Postępowanie 1/S/2019
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa ochrona osób i mienia Teatru Ateneum w Warszawie, poprzez pełnienie jednoosobowych 12 – godzinnych dyżurów  przez agentów ochrony w siedzibie Teatru Ateneum, znajdującej się w Warszawie przy ul. Jaracza 2.

Do obowiązku agentów ochrony należy:

1) orientacja w lokalizacji obiektów i  pomieszczeń użytkowanych przez Teatr,

2) pełnienie dyżurów zgodnie z harmonogramem i regulaminem pełnienia dyżurów portierni,

3) regularne, kompletne i skrupulatne wypełnianie raportów dyżurów portierni,

4) wydawanie kluczy wyłącznie osobom upoważnionym z wpisem do ewidencji wydanych kluczy,

5) obsługa centrali telefonicznej, łączenie rozmów do abonentów Teatru,

6) obsługa szlabanu na parkingu Teatru oraz w miarę możliwości pomoc przy parkowaniu i wyjeździe,

7) obsługa systemu monitoringu przemysłowego,

8) znajomość obowiązujących w Teatrze regulaminów i instrukcji, w tym instrukcji bezpieczeństwa przeciwpożarowego,

9) znajomość zasad działania systemu SAP, umiejętność obsługi centrali SAP,

10) znajomość lokalizacji hydrantów i innych urządzeń gaśniczych,

11) znajomość lokalizacji głównych zaworów i urządzeń pomiarowych wody,

12) znajomość rozmieszczenia wyłączników głównych energii elektrycznej i gazu,

13) znajomość rozmieszczenia urządzeń pomiarowych energii elektrycznej oraz wyłączników świateł w obiektach i pomieszczeniach Teatru.

Regulamin dyżuru portierni

TEATRU ATENEUM IM. STEFANA JARACZA

w Warszawie

1. Portiernia jest pomieszczeniem służbowym specjalnego przeznaczenia. Na terenie portierni przebywać mogą wyłącznie agenci ochrony i ich przełożeni oraz pracownicy serwisujący urządzenia i instalacje techniczne.

2. Wykaz urządzeń zlokalizowanych w portierni

· Rozdzielnia główna energii elektrycznej Teatru

· Centrala SAP

· Centrala telefoniczna

· Urządzenie rejestrujące i monitory systemu CCTV

3. Przed rozpoczęciem dyżuru agent ochrony zobowiązany jest sprawdzić:

· czy agent ochrony kończący dyżur wypełnił kompletnie raport dyżuru,

· kompletność dokumentacji niezbędnej do pełnienia dyżuru,

· kompletność kluczy do pomieszczeń Teatru i wejść do budynku,

· czy na parkingu Teatru nie parkują pojazdy nieuprawnione,

· sprawność systemu SAP

· sprawność urządzeń monitoringu,

· sprawność centrali telefonicznej i innych urządzeń łączności.

4. Formalne przekazanie dyżuru polega na podpisaniu przez agenta ochrony zdającego i agenta ochrony przyjmującego dyżur raportu z przebiegu dyżuru i stanu obiektu w chwili przekazania.

5. Jeżeli przekazanie dyżuru następuje poza godzinami pracy Teatru, w czasie, gdy na terenie Teatru nie przebywają pracownicy, przekazanie dyżuru powinno być połączone ze wspólnym obchodem chronionych obiektów Teatru przez agenta ochrony zdającego i przyjmującego dyżur.

6. W trakcie pełnienia dyżuru agent ochrony zobowiązany jest:

· chronić obiekty Teatru przed dostępem osób postronnych,

· chronić majątek Teatru przed zniszczeniem lub kradzieżą,

· przebywać w portierni lub w innym miejscu na terenie Teatru, gdy wymaga tego wykonanie jego obowiązków,

· dbać o bezpieczeństwo obiektów poprzez obserwację obrazu z kamer monitorujących obiekty Teatru,

· w przypadku zauważenia usiłowania kradzieży, włamania, dewastacji lub innych zdarzeń przestępczych, niezwłocznie powiadomić policję  i bezpośrednich przełożonych,

· łączyć rozmowy telefoniczne przychodzące do centrali Teatru, informować osoby zainteresowane o możliwości połączeń bezpośrednich i godzinach pracy komórek organizacyjnych Teatru,

· w granicach posiadanej wiedzy, informować widzów Teatru o aktualnym repertuarze, godzinach pracy kasy i Biura Obsługi Widzów,

· informować gości Teatru i kierować do odpowiednich komórek organizacyjnych,

· obsługiwać centralę SAP, zgodnie z instrukcją i w granicach posiadanych uprawnień,

· każdorazowo sprawdzać przyczynę zadziałania czujek pożarowych  w systemie SAP,

· w przypadku stwierdzenia zagrożenia pożarowego, postępować zgodnie z instrukcją bezpieczeństwa przeciwpożarowego Teatru Ateneum,

· stosownie do potrzeb obsługiwać szlaban wjazdowy na parking Teatru, w miarę możliwości pomagać uprawnionym pracownikom w parkowaniu lub wyjeździe z parkingu,

· w trakcie dyżuru zapisywać w raporcie informacje o wydarzeniach nadzwyczajnych oraz spostrzeżeniach z obchodu obiektów i obserwacji monitoringu, 

· po wyjściu z Teatru publiczności i pracowników, wykonać obchód obiektów i pomieszczeń Teatru w celu sprawdzenia wygaszenia świateł, zamknięcia pomieszczeń oraz kontroli czy w Teatrze nie pozostały osoby postronne lub nie występuje inne zagrożenie bezpieczeństwa, 

· obsługiwać urządzenia oświetlenia zewnętrznego i wewnętrznego dróg komunikacyjnych Teatru i elewacji budynku.

· przyjmować od doręczycieli przesyłki i korespondencję adresowaną do Teatru lub pracowników Teatru, (przesyłki należy przekazać odpowiednim adresatom w pierwszym możliwym terminie).

7. Po zakończonym dyżurze agent ochrony zobowiązany jest sporządzić kompletny raport z dyżuru i przygotować wyposażenie oraz ewidencje i dokumentację portierni do przekazania dyżuru.

8. Ewidencje i dokumentacje na wyposażeniu portierni:

1) Książka raportów dyżurów portierni

2) Ewidencja pomieszczeń użytkowanych przez Teatr

3) Ewidencja pracowników Teatru

4) Wykaz osób uprawnionych do pobierania kluczy

5) Ewidencja wydanych kluczy

6) Instrukcja ppoż. i schematy ewakuacji

7) Instrukcja obsługi centrali telefonicznej

8) Spis telefonów wewnętrznych i służbowych telefonów komórkowych pracowników i podmiotów współpracujących z Teatrem

9) Wykaz telefonów alarmowych

10) Schemat rozmieszczenia czujek i ROP instalacji SAP

11) Książka serwisowa centrali i urządzeń SAP

12) Plany pracy artystycznej (prób i przedstawień)

13) Wykaz pojazdów upoważnionych do korzystania z parkingu Teatru

9. Dodatkowe wymagania odnośnie personelu, koordynatora  i grupy interwencyjnej:

· Zapewnienie dojazdu grupy interwencyjnej na każde wezwanie pracownika Teatru lub pracownika Ochrony.

· Żaden z pracowników Wykonawcy nie może opuścić swojego stanowiska do momentu przekazania tego stanowiska zmiennikowi. 

· Agenci powinni zostać wyposażeni na koszt Wykonawcy, w estetyczne i jednolite umundurowanie służbowe wyróżniające ich spośród innych osób przebywających na terenie obiektu Zamawiającego, z emblematami firmowymi umożliwiającymi identyfikację pracownika ochrony oraz identyfikację Wykonawcy. Ponadto wszyscy agenci ochrony powinni zostać wyposażeni przez Wykonawcę w imienne identyfikatory ze zdjęciem.

· Agenci ochrony powinni posiadać minimum średnie wykształcenie, oraz świadectwo o niekaralności, poświadczone przez Wykonawcę.

· Zamawiający wymaga aby dyżurujący pracownicy: zostali starannie dobrani przez Wykonawcę z uwzględnieniem charakteru i prestiżu podmiotu dla którego świadczyć będą usługi, byli w pełni sprawni fizycznie i byli obdarzeni predyspozycjami psychofizycznymi do wykonywania powierzonych zadań w ochronie Teatru,

· Pracownicy są zobowiązani dbać o schludny wygląd zewnętrzny.

· Wykonawca będzie zobowiązany do wyznaczenia koordynatora ds. ochrony obiektu, który na bieżąco będzie sprawował merytoryczny oraz dyscyplinarny nadzór i kierownictwo nad swoimi pracownikami, będzie czuwał nad jakością i rzetelnością w zakresie prawidłowej ochrony. 

Załącznik nr 2 do Ogłoszenia – wzór formularza oferty. 





Postępowanie 1/S/2019





 
















 




Miejscowość, data …………………



















Oferta w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego dla Teatru Ateneum prowadzonego w trybie zamówienia na usługi społeczne.

USŁUGA OCHRONY OSÓB I MIENIA W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE.
Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na nasz adres:

Nazwa Wykonawcy: ……………………

adres: ……………………

telefon/faks: ……………………

email: ……………………

osoba do kontaktów: ……………………

Wykonawca jest: małym/ średnim / dużym przedsiębiorcą

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, składam/składamy ofertę wykonania zamówienia publicznego w ww. postępowaniu. Oferta została przygotowania zgodnie z Ogłoszeniem.
1. Formularz cenowy oferty.

W formularzu cenowym podane jest całkowite wynagrodzenie brutto Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia na rzecz Zamawiającego w złotych polskich – tj. wraz podatkiem VAT. Formularz został sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 3 do Ogłoszenia. 

Jednocześnie oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do wykonywania zamówienia w czasie obowiązywania umowy za wynagrodzenie podane w formularzu.

2.
Oświadczenia.

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Ogłoszeniem i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

2.1 Oświadczenie o związaniu ofertą.

Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

2.2. Klauzula informacyjna (RODO).

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

3. Podwykonawstwo.

Części zamówienia, których wykonanie zamierzam powierzyć podwykonawcom i podania firm podwykonawców.

	Cześć zamówienia powierzana podwykonawcy
	Firma podwykonawcy
	Procentowa wartość zamówienia

	
	
	

	
	
	


lub

Oświadczam, że żadna część zamówienia nie zostanie powierzona podwykonawcy.

Załączniki do formularza oferty:

Nr 1 - Formularz cenowy oferty,

Nr 2 - Dokumenty i oświadczenia wskazane w punkcie 5 i 6 Ogłoszenia.,
Nr 3 – koncesja w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 1432 ze zm),

Nr 4 – Wykaz usług,

Nr 4a – Wykaz usług w celu poddania ocenie punktowej w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” 

Nr 5 – Wykaz osób.
................................................................

Podpisy osób (osoby) upoważnionych 

oraz pieczęć Wykonawcy
Załącznik nr 3 do Ogłoszenia – wzór formularza cenowego oferty.
Postępowanie 1/S/2019
FORMULARZ CENOWY OFERTY

Postępowanie prowadzone w trybie zamówienia na usługi społeczne.

USŁUGA OCHRONY OSÓB I MIENIA W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE.
OFERUJĘ/OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym w zaproszeniu do składania ofert za cenę:

	Nazwa
	Cena netto w PLN za jedną roboczogodzinę
	Szacowana liczba roboczogodzin
	Cena netto w PLN odnośnie szacowanej ilości

	Ochrona fizyczna osób i mienia 

	
	8 810
	


cenę netto w PLN (bez podatku VAT): ............... zł (słownie PLN:.....................................)
plus podatek VAT w wysokości: ..... %, tj. ................zł (słownie PLN: .................)
tj. za łączną cenę brutto w PLN (łącznie z podatkiem VAT):...... zł (słownie PLN:.............).
Określona w ofercie cena jest ceną zawierającą wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia określone w Ogłoszeniu, a w szczególności w opisie przedmiotu zamówienia. Cena ofertowa jest ceną wynikającą z mnożenia cen jednostkowych przez jednostki miary oraz zsumowania poszczególnych pozycji wyceny.
................... dn. ................... .........................................................................

    podpis i pieczęć Wykonawcy lub upełnomocnionego 






























przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
Załącznik nr 4 - wzór oświadczenia potwierdzającego spełnienie warunków udziału w postępowaniu.

Postępowanie 1/S/2019

Nazwa i adres Wykonawcy: 

............................................................................................................................... 

(w przypadku oferty wspólnej należy wymienić wszystkich Wykonawców)

USŁUGA OCHRONY OSÓB I MIENIA W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE.
Oświadczenie wykonawcy

składane na podstawie pkt. 5.3 Ogłoszenia o zamówieniu

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w pkt. 5.3 SIWZ tj.:

Posiadam:

1. kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:

- ważną koncesję w zakresie usług ochrony osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 1432 ze zm),

2.
zdolność techniczną lub zawodową:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonałem/łam co najmniej 1 usługę (zamówienie) polegającą na świadczeniu usług ochrony fizycznej osób i mienia w obiekcie użyteczności publicznej,

b) dysponuję następującymi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

- co najmniej dwoma (2) osobami, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia, z których każda posiada co najmniej roczne doświadczeniem w pełnieniu ochrony fizycznej w obiekcie użyteczności publicznej.
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

................... dn. ................... .........................................................................

    podpis i pieczęć Wykonawcy lub upełnomocnionego 






























przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy

Załącznik nr 5 – wzór oświadczenia potwierdzającego brak podstaw do wykluczenia z przedmiotowego postępowania.

Nazwa i adres Wykonawcy: 

.............................................................................................................................................................................................................................................................. 

(w przypadku oferty wspólnej należy wymienić wszystkich Wykonawców)

USŁUGA OCHRONY OSÓB I MIENIA W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE.
Oświadczenie Wykonawcy 

składane na podstawie pkt. 5.5. Ogłoszenia 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
pkt. 5.5. Ogłoszenia.

Jeśli zachodzą poniższe przesłanki (w przeciwnym razie należy wykreślić poniższe stwierdzenie):

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie pkt. 5.5 …………. Ogłoszenia. Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością podjąłem następujące środki naprawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………………………

Jeśli Wykonawca będzie posługiwał się podwykonawcami (w przeciwnym razie należy wykreślić poniższe stwierdzenie):

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

................... dn. ................... .........................................................................

 podpis i pieczęć Wykonawcy lub upełnomocnionego 






























przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy

Załącznik nr 6 – Wzór wykazu usług.

Postępowanie 1/S/2019

USŁUGA OCHRONY OSÓB I MIENIA W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE.
Nazwa i adres Wykonawcy: 

.............................................................................................................................................................................................................................................................. 

(w przypadku oferty wspólnej należy wymienić wszystkich Wykonawców)

Wykaz dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;

	WYKAZ USŁUG 

	Lp.
	Przedmiot usług
	Daty wykonania

(od – do)
	Podmiot, na rzecz którego usługa została wykonana

(nazwa odbiorcy, adres)
	Wartość usługi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do niniejszego wykazu dołączamy następujące dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wyszczególnionych w powyższej tabeli:_____________________________

................... dn. ................... .........................................................................

    podpis i pieczęć Wykonawcy lub upełnomocnionego 






























przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
Załącznik nr 6a – Wzór wykazu usług w celu poddania ocenie punktowej w ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy”.
Postępowanie 1/S/2019


USŁUGA OCHRONY OSÓB I MIENIA W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE.
Nazwa i adres Wykonawcy: 

.............................................................................................................................................................................................................................................................. 

(w przypadku oferty wspólnej należy wymienić wszystkich Wykonawców)

Oświadczamy, że ponad usługi wskazane w „Wykazie usług” (Załącznik nr 6 do Ogłoszenia) wykonaliśmy / wykonujemy* w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, następujące usługi:

	WYKAZ USŁUG 

	Lp.
	Przedmiot usług
	Daty wykonania

(od – do)
	Podmiot, na rzecz którego usługa została wykonana

(nazwa odbiorcy, adres)
	Wartość usługi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do niniejszego wykazu dołączamy następujące dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wyszczególnionych w powyższej tabeli:_____________________________

................... dn. ................... .........................................................................

    podpis i pieczęć Wykonawcy lub upełnomocnionego 






























przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy

Załącznik nr 7 – Wzór wykazu osób.
Postępowanie 1/S/2019

USŁUGA OCHRONY OSÓB I MIENIA W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE.
Nazwa i adres Wykonawcy: 

.............................................................................................................................................................................................................................................................. 

(w przypadku oferty wspólnej należy wymienić wszystkich Wykonawców)

WYKAZ OSÓB 

Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Osoby, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia.
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Posiadane doświadczenie zgodnie z warunkiem opisanym w pkt. 5.3.2.b. Ogłoszenia*

	
	
	

	
	
	


*co najmniej roczne doświadczeniem w pełnieniu ochrony fizycznej w obiekcie użyteczności publicznej, w celu wykazania posiadanego doświadczenia należy wskazać okresy w jakich osoba świadczyła usługi ochrony

................... dn. ................... .........................................................................

    podpis i pieczęć Wykonawcy lub upełnomocnionego 






























przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
Załącznik Nr 8 – Wzór umowy.

Postępowanie 1/S/2019
UMOWA 

zawarta w Warszawie w dniu ……………….. pomiędzy:

1. ZAMAWIAJĄCY: Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza z siedzibą w Warszawie, przy ulicy Jaracza 2, 00 – 378 Warszawa, NIP 525-000-95-88, wpisany do Rejestru Samorządowych Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta m. st. Warszawy pod numerem: RIK/1/2000/SPW, reprezentowany przez: 
……………………………
zwany dalej „Zamawiającym” 

2. WYKONAWCA: 
zwany dalej „Wykonawcą” 

Zamawiający oraz Wykonawca zwani są w dalszej części umowy łącznie „Stronami”, a każdy indywidualnie „Stroną”. 

Na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy prowadzonego w trybie zamówienia na usługi społeczne zgodnie z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług stałej całodobowej ochrony fizycznej  mienia w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia poprzez pełnienie  jednoosobowych 12 – godzinnych dyżurów pracowników ochrony w terminie określonym w § 3 ust.1 , w siedzibie Teatru Ateneum im. Stefana Jaracza w Warszawie przy ul. Jaracza 2. Realizacja przedmiotu Umowy będzie wykonywana zgodnie z wymaganiami wskazanymi w Załączniku nr 1 do Umowy. 

2. Harmonogram dyżurów na każdy kolejny miesiąc Wykonawca przekaże Zamawiającemu                     do 15 dnia każdego poprzedniego miesiąca.

3. W sytuacjach losowych, nie dających się przewidzieć, Wykonawca ma prawo zgłosić Zamawiającemu potrzebę zmiany w harmonogramie na 24 godzinny przed rozpoczęciem dyżuru.

§ 2. Zobowiązania Wykonawcy
1. Zamawiający powierza a Wykonawca przyjmuje na siebie obowiązki ochrony powierzonego mienia w siedzibie Zamawiającego, zgodnie z § 1 niniejszej umowy, poprzez:

a) bieżące sprawdzanie stanu zabezpieczenia obiektu w zakresie ochrony oraz  podejmowanie działań zabezpieczających chronione budynki oraz zgromadzone na ich obszarze mienie przed pożarem, przed dewastacją, włamaniami i próbami kradzieży, a zwłaszcza regularnego osobistego obchodu całego terenu siedziby Zamawiającego (budynek główny, budynki techniczne, parking) po zakończeniu ostatniego przedstawienia i po wyjściu pracowników Teatru, co najmniej jeden raz podczas dyżuru,

b) przeciwdziałanie powstaniu szkody wynikającej ze zdarzeń wskazanych w punkcie a) powyżej,

c) kontrolę ruchu osobowego na terenie siedziby Zamawiającego oraz uniemożliwianie pobytu w niej osób nieupoważnionych,

d) podjęcie czynnej interwencji w wypadku zakłócania porządku publicznego w rejonie wejścia lub wewnątrz siedziby Zamawiającego,

e) zapoznanie się z wykazem osób zatrudnionych w siedzibie Zamawiającego oraz                      z wykazem osób i firm współpracujących z Zamawiającym,

f) zapoznanie się z instrukcją bezpieczeństwa przeciwpożarowego obowiązującą                    w siedzibie Zamawiającego oraz przestrzeganie przepisów w niej zawartych,

g) zapoznanie się z przepisami BHP obowiązującymi w siedzibie Zamawiającego oraz ich przestrzeganie, 

h) obsługę centrali telefonicznej, centrali monitoringu przeciwpożarowego – systemu SAP  oraz TV przemysłowej,

i) posiadanie wiedzy o obsłudze kurtyny wodnej i instalacji tryskaczowej,

j) włączanie klimatyzatorów w określonych dniach i godzinach - na widowniach scen znajdujących się w siedzibie Zamawiającego,

k) obsługę świateł głównych i awaryjnych holów i scen w siedzibie Zamawiającego (tablica sterująca w recepcji),  w zależności od potrzeb,

l) zamykanie wszystkich drzwi – zewnętrznych do siedziby Zamawiającego w czasie gdy biura, pracownie i sceny są nieczynne oraz zamykanie drzwi po zakończeniu ostatniego przedstawienia,

m) przechowywanie kluczy (także kompletu kluczy zapasowych) od wszystkich pomieszczeń w siedzibie Zamawiającego oraz ich wydawanie i odbieranie –                             z równoczesnym prowadzeniem zeszytu kontrolnego (ewidencyjnego),

n) w przypadku wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa mienia lub osób oraz                        w przypadku awarii – stosownie do zaistniałej sytuacji, niezwłoczne zawiadamianie odpowiednich służb ratunkowych oraz Kierownika Działu  Administracyjno –gospodarczego Zamawiającego lub Dyrektora Teatru,

o) przechowywanie i wydawanie korespondencji pozostawionej na recepcji                        dla pracowników Zamawiającego,

p) w przypadku wystąpienia nagłego zagrożenia bezpieczeństwa mienia lub osób  wezwanie  grupy interwencyjnej.

2. Wykonawca zapewni dojazd grupy interwencyjnej w czasie do 15 minut,  na każde wezwanie wyznaczonego pracownika teatru lub pracownika ochrony, jako wsparcie w sytuacjach zagrożenia. 
3. Strony ustalają, że usługi będą świadczone przez pracowników ochrony wymienionych na liście stanowiącej załącznik Nr 4 do Umowy, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru, wedle własnego uznania i w oparciu o własne kryteria oceny, agentów ochrony mających pełnić służbę w Teatrze Ateneum spośród zaproponowanych agentów zatrudnionych przez Wykonawcę.

4. Każda wymiana pracownika ochrony będzie pisemnie wnioskowana przez Wykonawcę i akceptowana przez Zamawiającego. Każdy nowy pracownik ochrony musi spełniać wymagania Zamawiającego, o których mowa w postanowieniach Umowy. Na uzasadnione zgłoszenie Zamawiającego lub Wykonawcy, Wykonawca niezwłocznie, nie później niż w ciągu 7 dni od daty zgłoszenia, zapewni innego pracownika ochrony zaakceptowanego przez Zamawiającego.

5. Pracownicy ochrony pełniący dyżury w Teatrze będą spełniać podstawowe wymagania Zamawiającego:

1) Pracownicy ochrony są zobowiązani:

a) posiadać minimum średnie wykształcenie,

b) przedłożyć oświadczenie o niekaralności.

2) Pracownicy ochrony muszą:

a) być umundurowani w estetyczne i jednolite umundurowanie służbowe wyróżniające ich spośród innych osób przebywających na terenie obiektu Zamawiającego, z emblematami firmowymi umożliwiającymi identyfikację pracownika ochrony oraz identyfikację Wykonawcy,

b) posiadać w widocznym miejscu identyfikator ze zdjęciem oraz imieniem                             i nazwiskiem, lub nr porządkowym, 

c) być wyposażeni w środki łączności umożliwiające natychmiastowy kontakt z centralą oraz odpowiednimi służbami,

d) dbać o schludny wygląd zewnętrzny.

6. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dostępnej w siedzibie Zamawiającego książki dyżurów, do której pracownicy ochrony zobowiązani są wpisywać godziny, w których wykonują dyżur (potwierdzane przez pracownika Zamawiającego), a także wszelkie spostrzeżenia, uwagi oraz istotne wydarzenia związane ze świadczeniem usługi ochrony mienia Zamawiającego.  

7. Pracownicy ochrony podlegają koordynatorowi do spraw ochrony obiektu wyznaczonemu przez Wykonawcę i zaakceptowanemu przez Zamawiającego, który współdziała w zakresie realizacji umowy z upoważnionymi pracownikami Zamawiającego. Koordynator ds. ochrony obiektu lub wskazani przez niego pracownicy ochrony, w przypadku zaistnienia wydarzeń nadzwyczajnych, będą zobowiązani do niezwłocznego składania telefonicznie oraz pocztą elektroniczną meldunków przedstawicielom Zamawiającego, niezależnie od obowiązującego systemu dokumentowania.

8. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy wykona z najwyższą starannością, zgodnie         z obowiązującymi przepisami i normami.

9. Wykonawca oświadcza, że posiada koncesję wydaną przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób  i mienia. Kopia dokumentu stanowi  załącznik Nr 2 do niniejszej umowy. W przypadku posiadania przez Wykonawcę koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, której koniec obowiązywania nie obejmuje okresu obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu przedłużonej lub nowej koncesji, nie później niż na 7 dni przed upływem okresu ważności poprzedniej koncesji. W przypadku nieprzedstawienia nowej lub przedłużonej koncesji w terminie wskazanym w niniejszym ustępie Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy (z zachowaniem prawa do kary umownej) w trybie natychmiastowym lub ze skróconym okresem wypowiedzenia. Rozwiązanie umowy z przyczyn, o których mowa w niniejszym ustępie, stanowi rozwiązanie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

10. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy innemu podwykonawcy.

11. Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o każdej groźbie utrudnienia lub ewentualnej niemożności realizacji umowy spowodowanej niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem swych obowiązków przez Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 3 godziny. W wypadku niewykonania powyższego obowiązku w zakreślonym terminie Wykonawca traci prawo do podniesienia powyższego zarzutu w razie zaistnienia sporu na tym tle.

12. Wykonawca ponosi pełną materialną odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z niewłaściwym wykonywaniem lub niewykonywaniem zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, a także z tytułu nieprzestrzegania przez Wykonawcę przepisów prawa. Wykonawca jest zobowiązany              do niezwłocznego naprawienia szkód, o których wyżej mowa.

13. Wykonawca oświadcza, że zawarł umowę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej           w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem umowy na sumę nie mniejszą niż 1 200 000 PLN. Wykonawca zobowiązuje się do ciągłości ubezpieczenia w całym okresie obowiązywania umowy, dokument potwierdzający odnowienie ubezpieczenia wraz z dowodem uiszczenia składki ubezpieczeniowej Wykonawca niezwłocznie po jego otrzymaniu przedstawi Zamawiającemu. Kopia dokumentu potwierdzającego zawarcie ubezpieczenia oraz kopia dowodu uiszczenia składki ubezpieczeniowej stanowi załącznik do niniejszej umowy.

§ 3. Czas obowiązywania umowy
1. Niniejszą Umowę Strony zawierają na czas określony – od dnia 31 sierpnia 2019 r. od godz. 12.00 do dnia  1 września 2020 r. do godz. 12.00.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wcześniejszego wypowiedzenia Umowy z zachowaniem dwumiesięcznego terminu wypowiedzenia.   
3. Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku: 

1) niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, 

2) naruszenia lub zaniedbania obowiązków służbowych przez pracowników ochrony Wykonawcy,  

3) wystąpienia szkody w chronionym obiekcie, wynikłej w szczególności z dewastacji, aktów wandalizmu, uszkodzenia mienia, kradzieży, kradzieży z włamaniem, wyrządzonej Zamawiającemu przez pracowników ochrony Wykonawcy lub osoby trzecie, powstałej podczas pełnienia dozoru przez Wykonawcę,  

4) gdy pracownicy ochrony wyznaczeni przez Wykonawcę do świadczenia usług objętych umową nie spełniają warunków określonych w niniejszej umowie, 
5) gdy Wykonawca nie posiada lub nie okaże na wniosek Zamawiającego ważnej umowy ubezpieczenia, o której mowa w § 2 ust. 13 umowy,

6) gdy Wykonawca utraci koncesję na świadczenie usług stanowiących przedmiot Umowy,

7) w przypadku bezprawnego ujawnienia informacji poufnych, do których Wykonawca lub wyznaczeni przez Wykonawcę pracownicy ochrony uzyskali dostęp. 

§ 4. Wynagrodzenie i płatność

1. Stawkę za 1 (jedną) roboczogodzinę świadczenia usługi Strony ustalają, zgodnie z ofertą Wykonawcy, w wysokości  ……….. pln netto + VAT, co stanowi ………… pln brutto (słownie złotych: ………………………….).

2. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy za każdy miesiąc wykonania usługi z dołu, stanowić będzie iloczyn stawki godzinowej pracy jednego pracownika ochrony i ilości godzin faktycznego świadczenia usługi w siedzibie Zamawiającego.

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT.

4. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień złożenia przez Zamawiającego dyspozycji obciążenia rachunku Zamawiającego. 

§ 5. Zmiana wysokości wynagrodzenia
1.
Zamawiający dopuszcza dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1, w formie pisemnego aneksu, w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności:

1)
zmiany stawki podatku od towarów i usług,

2)
zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,

3)
zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych.
2.
Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 1 pkt 1, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu Umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług.

3.
W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1, wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów.

4. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 1 pkt 2 - 4, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych.
5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń Pracowników świadczących Usługi do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia Pracowników świadczących Usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy.

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą wynagrodzenia Pracownikom świadczącym Usługi. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia Pracowników Świadczących Usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy.

7. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca  może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazanie daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

8. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3, jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni roboczych, wyliczenia, z którego będzie wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania Umowy.

9.W terminie 14 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 7, Strona, która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

10.Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 14 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

§ 6. Obowiązki Zamawiającego
1. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia wyposażenia portierni z szafą ubraniową dla pracowników Wykonawcy oraz dostępu do wody, prądu, WC,  telefonu w celu wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej Umowy.

2. Zamawiający w miejscu widocznym i dostępnym dla pracownika ochrony umieści wykaz telefonów do przedstawicieli Zamawiającego, których należy powiadomić w nagłych wypadkach.

3. Zamawiający zapewni odpowiednie przeszkolenia pracownikom Wykonawcy                             w zakresie o którym mowa §2. ust. 1 pkt. e), f), g), h), i), j) Umowy.

§ 7.  Tryb postępowania w razie zaistnienia zdarzenia
W razie zaistnienia kradzieży lub dewastacji w chronionym przez Wykonawcę obiekcie obowiązuje Strony następujący tryb postępowania:

1. pracownik ochrony zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia przedstawiciela Zamawiającego  oraz Policji,

2. fakt zaistnienia kradzieży lub dewastacji winien być każdorazowo odnotowany w Książce Służby – niezwłocznie po jej ujawnieniu,

3. inwentaryzacja po kradzieży lub dewastacji powinna być przeprowadzona przez Zamawiającego w obecności Wykonawcy. 

§ 8. Poufność i przetwarzanie danych osobowych
1. Wykonawca zobowiąże wszystkie osoby, którymi będzie się posługiwać przy realizacji przedmiotu umowy, do zachowania w tajemnicy informacji, z którymi zapoznały się w czasie pełnienia obowiązków. 
2.  Wykonawca nie ujawni, nie przekaże, nie wykorzysta żadnych informacji poufnych, w szczególności informacji stanowiących tajemnicę Zamawiającego, związanych z wykonywaniem niniejszej umowy lub uzyskanych w trakcie jej realizacji, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem realizacji obowiązków wynikających z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Wykonawca oraz jego personel zachowają tajemnicę związaną z realizacją przedmiotu umowy przez okres jej trwania oraz po jej zakończeniu. Obowiązek ten jest nieograniczony w czasie. Ponadto Wykonawca i jego pracownicy nie będą wykorzystywać do innych celów niż wykonanie przedmiotu umowy żadnych przekazanych im informacji oraz dokumentacji przekazanych w trakcie i w celu wykonania umowy. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania w tajemnicy otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji, stosując co najmniej takie same zabezpieczenia jak przy zachowaniu poufności własnych prawem chronionych tajemnic.

3.  Następujące dokumenty i informacje nie stanowią informacji poufnych oraz nie podlegają ochronie wynikającej z umowy:

1) dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej wiadomości w sposób inny, niż na skutek naruszenia postanowień umowy,

2) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż znajdowały się w jego posiadaniu lub były przez niego w jakikolwiek sposób wykorzystywane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego;

3) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, iż zostały przez niego opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

§ 9. Odpowiedzialność Wykonawcy, kary umowne.
1.  W trakcie wykonywania umowy zakazuje się osobom wykonującym zamówienie ze strony Wykonawcy w szczególności:

a) samowolnego opuszczania miejsca służby,

b) wychodzenia z obiektu chronionego przed przyjściem zmienników,

c) utrzymywania w trakcie służby kontaktów z osobami trzecimi nie wynikających z obowiązków służbowych,

d) przebywania w obiekcie chronionym poza godzinami służbowymi bez zgody swoich przełożonych lub Zamawiającego,

e) wykonywania innych czynności sprzecznych z celem umowy i jej postanowieniami. 

2. Za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% kwoty faktury wystawionej za miesiąc, w którym nastąpiło naruszenie. 

3. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

4. Wykonawca ponosić będzie całkowitą odpowiedzialność cywilnoprawną w tym materialną wobec Zamawiającego oraz osób trzecich za wszelkie szkody, szczególnie wynikłe z zaniechania realizacji umowy, niedbalstwa, działania niezgodnego z przepisami ppoż. swoich pracowników, a także nieprawidłowego zabezpieczenia lub jego braku narzędzi, urządzeń, materiałów i terenu realizacji przedmiotu umowy, a także wynikłe w związku z nienależytym wykonywaniem umowy oraz z czynów niedozwolonych Wykonawcy.
5. Niezależnie od zapłaty kar umownych, Zamawiający może dochodzić roszczeń na zasadach ogólnych. 

6. W przypadku szkody, Zamawiający dokona jej wyceny  i prześle żądanie zapłaty do Wykonawcy lub potrąci należne odszkodowanie z wynagrodzenia Wykonawcy.

§ 10. Klauzula RODO
1. Zamawiający informuje, że jest Administratorem danych osobowych Wykonawcy (w przypadku Wykonawcy, który jest osobą fizyczną, w tym prowadzącej działalność gospodarczą). 
2. Zamawiający powierza przetwarzanie danych osobowych koniecznych do wykonania umowy zgodnie z treścią umowy stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszej umowy oraz osób przez Wykonawcę wskazanych. 

3. Wykonawca w związku z udostępnieniem danych osobowych w celu wykonania niniejszej Umowy zobowiązuje się wypełnić w imieniu Zamawiającego obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO informując członków Zespołu (osób, które realizują postanowienia niniejszej umowy) o przetwarzaniu ich danych osobowych przez Zamawiającego, zgodnie z treścią Załącznika nr 2. 

4. Jeśli Wykonawca ma jakiekolwiek pytania dotyczące sposobu, celów lub zakresu przetwarzania danych osobowych przez Zamawiający lub pytania dotyczące przysługujących mu uprawnień, prosimy o kontakt z Zamawiającym na adres: ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa bądź z inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@teatrateneum.pl
5. RODO to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie związane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.

6. Zamawiający przetwarza dane osobowe Wykonawcy oraz osób przez niego wskazanych w celu wykonania niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

7. Podanie danych jest dobrowolne jednak ich nie podanie skutkować będzie niemożliwością zawarcia niniejszej umowy.

8. Dane osobowe Wykonawcy mogą być udostępniane następującym odbiorcom bądź kategoriom odbiorców danych: podmiotom wspierającym Teatr w realizacji niniejszej umowy, w tym podmiotom przetwarzającym dane osobowe w imieniu Teatru, a także podmiotom, które żądają takich danych na podstawie odrębnych ustaw w tym urzędowi skarbowemu i ZUS.

9. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu oraz okres wygaśnięcia roszczeń.

10. Dane osobowe Wykonawcy nie będą podlegały profilowaniu. Zamawiający nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji wywołujących dla Wykonawcy istotne skutki.

11. W związku z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajacego, Wykonawcy przysługują następujące prawa:

a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b) prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych,

c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia zapomnianym”),

d) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) prawo do przenoszenia danych ,

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

W powyższych uprawnień Wykonawca może skorzystać, kontaktując się na adresy wskazane powyżej.

12. Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których Wykonawca może z nich skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość skorzystania z niektórych z ww. uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich przetwarzania.

13. W przypadku uznania, że przetwarzanie przez Zamawiającego danych osobowych Wykonawcy narusza przepisy obowiązującego prawa, Wykonawca może wnieść skargę do organu nadzorczego – Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

14. Wykonawca nie planuje przekazywać danych osobowych Wykonawcy do podmiotów spoza EOG ani do organizacji międzynarodowych.

§ 11. Postanowienia końcowe
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o ochronie osób i mienia. 

2. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z umową, rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Osobami wyznaczonymi do koordynacji przebiegu usługi będącej przedmiotem umowy są: 

a) ze strony Zamawiającego:                                                                                                                                                              Anna Barc – Kierownik Działu Administracyjno-Gospodarczego  tel.785 502 187

b) ze strony Wykonawcy: ……………….. - Koordynator tel. ………………………                                                                               

4. Zmiana osób wyznaczonych do koordynacji, o których mowa w ust. 3, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy. 

5. Wykonawcy oświadczają, że znany jest im fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art.1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. nr 112 poz. 1198 z późn. zm.), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

6. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego. 

ZAMAWIAJĄCY 























WYKONAWCA

Załącznik: 

1. opis przedmiotu zamówienia,
2. klauzula informacyjna dla pracowników Wykonawcy,
3. kopia koncesji wydanej przez MSWiA na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia,
4. kopia ważnego dokumentu potwierdzającego ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej,
5. lista pracowników ochrony,
6. kopie oświadczeń o niekaralności pracowników ochrony,
7. kopie dokumentów potwierdzających minimum średnie wykształcenie pracowników ochrony,
8. umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Załącznik nr 2 Klauzula informacyjna

1. Na podstawie art. 14 RODO Teatr (Teatr Ateneum, im. Stefana Jaracza, ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa) informuje, że otrzymał Państwa dane osobowe od Państwa pracodawcy i stał się ich administratorem na mocy obowiązującej umowy na wykonywanie usług. 

2. Jeśli mają Państwo jakiekolwiek pytania dotyczące sposobu, celów lub zakresu przetwarzania danych osobowych przez Teatr lub pytania dotyczące przysługujących mu uprawnień, powinien skontaktować się z Teatrem na adres: ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa bądź z inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@teatrateneum.pl

3. RODO to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie związane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.

4. Teatr przetwarza Państwa dane osobowe pochodzące od Państwa pracodawcy w celu wykonania umowy łączącej go z Państwa pracodawcą na mocy, której wykonują Państwo pracę w Teatrze tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Państwa dane będą przetwarzane w celu prowadzenia listy rozliczenia czasu pracy i potwierdzenia składu osobowego osób mających uprawnienie do przebywania na terenie Teatru.

5. Dane osobowe udostępnione Teatrowi to: imię i nazwisko oraz połączony z nimi czas i miejsce pracy.

6. Podanie danych jest dobrowolne jednak ich niepodanie skutkować będzie niemożliwością świadczenia pracy na terenie Teatru.

7. Państwa dane osobowe mogą być udostępniane następującym odbiorcom bądź kategoriom odbiorców danych: podmiotom wspierającym Teatr w realizacji niniejszej umowy, w tym podmiotom przetwarzającym dane osobowe w imieniu Teatru, podmiotom, które żądają takich danych na podstawie odrębnych ustaw w tym urzędowi skarbowemu i ZUS.

8. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu oraz okres wygaśnięcia roszczeń.

9. Państwa dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu. Teatr nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji wywołujących dla Państwa istotne skutki prawne.

10. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Teatr przysługują Państwu następujące prawa:

a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b) prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych,

c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia zapomnianym”),

d) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych,

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Z powyższych uprawnień możecie Państwo skorzystać, kontaktując się na adresy wskazane powyżej.

11. Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których możecie Państwo z nich skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość skorzystania z niektórych z ww. uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych.

12. W przypadku uznania, że przetwarzanie przez Teatr danych osobowych narusza przepisy obowiązującego prawa, mogą Państwo wnieść skargę do organu nadzorczego – Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

13. Teatr nie planuje przekazywać danych osobowych do podmiotów spoza EOG ani do organizacji międzynarodowych.

Załącznik nr 8 - umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
zwana dalej Umową

zawarta w dniu ………………………………….. r. w Warszawie, pomiędzy:


Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza z siedzibą w Warszawie, przy ulicy Jaracza 2, 00 – 378 Warszawa, NIP 525-000-95-88, wpisany do Rejestru Samorządowych Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta m. st. Warszawy pod numerem: RIK/1/2000/SPW, reprezentowany przez: 
…………………….
, zwanym dalej Administratorem, 
a,

…………………………………………………………………………………,

, zwaną dalej w treści umowy Podmiotem przetwarzającym lub Procesorem
Umowa zostaje zawarta jako umowa do Umowy głównej (Umowy na świadczenie usług z dnia ……………….) na podstawie, której Podmiot przetwarzający świadczy usługi na rzecz Administrator. Wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy zawarte jest w wynagrodzeniu z Umowy głównej.

§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Rola. Administrator, powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej umowie. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, Umową główną, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

2. Oświadczenie ogólne. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia. 

3. Udokumentowane przetwarzanie. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie administratora – co dotyczy też przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej – chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega podmiot przetwarzający; w takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania podmiot przetwarzający informuje administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. Udokumentowane przetwarzanie danych oznacza przetwarzanie na podstawie niniejszej Umowy w czynnościach przetwarzanych w pkt. 6 Umowy, a także na każde udokumentowane polecenie Administratora danych za które uznaje zlecenie w ramach wypełniania obowiązków z Umowy głównej, a także choć nie wyłącznie, zlecenia ustne i elektroniczne.
4. W związku z obowiązkiem określonym powyżej podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje administratora, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie Rozporządzenia lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych.

5. Inspektor Ochrony Danych. Podmiot przetwarzający poinformuje (drogą mailową), o ile ma to zastosowanie, o wyznaczonym inspektorze ochrony danych oraz jego danych kontaktowych (mail lub telefon służbowy) oraz każdej zmianie w tym zakresie, a także dostarczy opis środków zabezpieczających (celem uwzględnienia w rejestrze kategorii przetwarzania danych Administratora).

6. Kategorie podmiotów i danych. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy następujące kategorie podmiotów danych i kategorię danych:

	Kategorie podmiotów danych
	Kategorie danych

	Dane pracowników/współpracowników Administratora zgromadzone w dokumentacji na wyposażeniu portierni w szczególności Ewidencji pracowników Teatru oraz Wykazie osób uprawnionych do pobierania kluczy wraz ich ewidencją ich wydania oraz dostęp do poglądu monitoringu
	Dane identyfikacyjne pracowników, czas pobrania kluczy z pomieszczeń, podgląd na żywo z monitoringu


7. Na powierzonych danych będą dokonywane następujące czynności przetwarzania: wgląd w ewidencję, odnotowywanie zdarzeń, dla których prowadzone są ewidencję, podgląd do obrazów z monitoringu.

8. Cel i charakter przetwarzania. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu prawidłowego świadczenia usług wskazanych w Umowie głównej i w ramach czynności wskazanych powyżej w ust. 6. 

9. Bezpieczeństwo przetwarzania. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia tj.: uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze, administrator i podmiot przetwarzający wdrażają odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku, w tym między innymi w stosownym przypadku: 

a. pseudonimizację i szyfrowanie danych osobowych; 

b. zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności systemów i usług przetwarzania; 

c. zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego; 

d.  regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania.

10. Należyta staranność. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

11. Upoważnienie. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy oraz w przypadku przekazywania ich danych osobowych Administratora do spełnienia obowiązku informacyjnego w zakresie odbiorcy danych osobowych i ich przetwarzania przez Administratora.  

12. Zachowanie poufności przez osoby upoważnione. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

13. Czas przetwarzania. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych 
z przetwarzaniem usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

14. Pomoc administratorowi. Uwzględniając charakter przetwarzania w miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi 
w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 

15. Informowanie. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi w ciągu 12 godzin. 

16. Kontrola. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy. Prawo kontroli może być wykonywane w szczególności poprzez audyt na miejscu oraz składanie wyjaśnień na piśmie (w tym w formie elektronicznej), przez Administratora lub osobę przez niego wyznaczoną.

17. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem.

18. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni.

19. Dalsze powierzenie. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych. Administrator udziela ogólnej zgody na posługiwanie się podmiotami przetwarzającymi (procesorami), którzy świadczą usług hostingu, dostarczają oprogramowania i jego serwisu, świadczą usługi doradcze i w ramach świadczenia tych usług mają dostęp do danych osobowych. W celu doprecyzowania strony zgodnie ustalają, iż zgodą powyższą nie są objęte podmioty, które wykonują bezpośrednio zadania określone w Umowie głównej na zlecenie podmiotu przetwarzającego.

20. Przekazanie do państw trzecich. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego przez Podmiot przetwarzający może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

21. Spełnianie tych samych wymogów. PodZleceniobiorca, o którym mowa w ust. 19 powyżej winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

22. Odpowiedzialność. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.

23. Odpowiedzialność za udostępnienie. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

24. Informowanie. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, 
w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

25. Rozwiązanie umowy przed terminem. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę oraz Umowę główną ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający narusza i nie przestrzega zasad bezpieczeństwa danych osobowych w szczególności:

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych;

26. Poufność. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

27. Zgoda na ujawnienie. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

28. Odpowiedzialność za szkody u osób trzecich. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody, jakie powstaną u Administratora lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z niniejszą umową przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych.
§ 2 Postanowienia końcowe

1. Podmiot przetwarzający ma obowiązek niezwłocznego informowania Administratora o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego.

2. Administrator oświadcza, że realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych określone w przepisach rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzający zapewnia wypełnianie obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu realizacji umowy.

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności. 

4. W przypadkach nie określonych postanowieniami umowy, stosuje się przepisy powszechnie obowiązującego prawa.
5. Wszelkie sprawy sporne powstałe na gruncie umowy Strony będą rozstrzygały polubownie, a nierozstrzygnięte poddadzą pod rozstrzygnięcie przez sąd powszechny, właściwy ze względu na siedzibę Administratora.

6. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

7. Podmiot przetwarzający nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

8. Umowa wygasa najpóźniej (o ile nie zajdą inne okoliczności w szczególności wskazane w § 2 ust. 24) wraz z wygaśnięciem Umowy głównej.

ADMINISTRATOR 
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